
Skapa en Dummy

När man har bokat in de flesta 
av de annonser som ska vara 
med i tidningen kan man göra 
en Dummy för tidningen.

Klicka på Avis i menyn och 
sedan på Dummy

Först väljer du i rullisterna vilken produkt det gäller.

Sedan skriver du i datum för utgåvan som du vill 
göra en Dummy av.

Efter det så klickar du på ”Beräkna”



I den nedre rutan kan du se 
att det nu har gjorts en be-
räkning för antal sidor utifrån 
antal annonser och storlekar 
samt placering. 
CapMedia gör bara en gene-
rell beräkning av sidor och 
du kan lägga till antal sidor i 
nästa steg

Klicka nu på ”Skapa sida”

När du klickat på Skapa sida så kan det ta en liten 
stund - beroende på hur många sidor som du vill ska-
pa innan detta fönster dyker upp.



Glöm ej 
att klicka i 
”Uppslag”

Börja med att fylla i antal sidor som den färdiga upplagan ska ha. 
Här har jag valt 20 sidor. 
GLÖM EJ att klicka i så att ”Uppslag” blir markerat.

När du har fyllt i antal sidor och klickat i ”uppslag” så klickar du på 
”Skapa sida”

Nu har uppslagen skapats och det 
är dags att placera ut annonserna på 
sidorna. 

De annonser som har en place-
ringskod (- Ej textsidor.) och där 
placeringskoderna har automatisk 
placering iklickat. Dessa annonser 
kommer CapMedia att placera ut au-
tomatiskt, när du klickar på ”Placera 
annonser”

Du kan alltid radera sidor och skapa 
sidor hur många gånger som du vill 
tills att du är nöjd.



Nu kan du se i den 
övre rutan hur Cap-
Media har placerat 
ut annonserna. Antal 
annonser och mm.

OBS alla annonser 
placeras inte auto-
matiskt.

I den nedre rutan 
ser du vilken annons 
som har placerats på 
vilken sida. 
Som du ser så har 
inte alla annonser en 
placering än.

I den här manualen så väljer jag att nu skapa en Dummy för att 
sedan placera ut de annonser i dummyn som ännu  inte har någon 
placering.

Klicka på knappen ”Skapa Dummy”

När du har klickat på 
”Skapa dummy” så 
kan det ta en liten 
stund, beroende på 
hur många sidor du har 
och annonser som an-
nonser som placeras.

Men sedan öppnas In-
Design dokument med 
din Dummy där du kan 
se och fortsätta att 
arbeta med att placera 
annonser som ej blivit 
placerade än.



Öppna rutan ”Placera 
annonser”

klicka sedan på ”Spara 
Dummy”
När InDesign har stängt 
ner kan du stänga detta 
fönster.



När du fått upp 
fönstret Placera 
annonser så väljer 
du först produkt i 
rullisten och sedan 
skriver du in datu-
met för utgåvan.

Här väljer du vilka 
oplacerade annon-
ser du vill visa.

Klicka sedan på 
”Öppna Dummy”

Markera den sida i Dumm-
myn där du vill placera en 
annons.

Markera den an-
nons du vill placera 
i rutan ”placera 
annonser” 

och klicka sedan på 
ID-symbolen



Annonsen är nu placerad 
på den sida som du har 
valt. 
Du kan ändra placering 
genom att flytta annon-
sen i InDesign manuellt. 
Det gäller alla annonser.

När listan är tom 
och du placerat an-
nonserna klickar du 
på ”Spara Dummy”  
Din Dummy sparas 
och stängs.

Om du är helt klar 
med Dummyn och 
vill låsa den för 
ändringar så klickar 
du i rutan ”Dummy 
färdig” innan du 
sparar dummyn.

Har du frågor är du välkommen att höra av dig till oss på 
CapMedia så hjälper vi dig.

https://helpdesk.cpmservice.se

E-post: support@cpmservice.se

Supporttelefon: 08 - 124 207 42


